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1. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

1.1. Instrukcja dotyczy postepowania wykonawcow ustug, dostawcéw materiatéw, wykonawcéw
robét budowlanych oraz ich podwykonawcéw zwanych dalej Wykonawcami, swiadczacych
ustugi w budynkach, obiektach i na terenach nalezacych do Miejskich Wodociagdéw i Kanalizacji
Sp. z 0.0. w Koszalinie, zwanych dalej Spotka.

1.2. Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepisow prawnych i powszechnie
obowiazujacych zasad bhp, przepiséw przeciwpozarowych i ochrony érodowiska.

1.3. W przypadku nieprzestrzegania obowigzujacych przepiséw lub wymagan niniejszej Instrukcji
przez pracownikow Wykonawcy, Spétka zastrzega sobie prawo do zakazania wejécia na swoj
teren osobom winnym tych wykroczen. Wykonawca lub jest zobowigzany do zastgpienia tych
0s0b innymi pracownikami. Dalsze nieprzestrzeganie wymagan moze doprowadzi¢ do zerwania
umowy z winy Wykonawcy.

1.4. Spotka zastrzega sobie prawo do okresowej kontroli Wykonawcy lub Podwykonawcy w
zakresie prowadzonych prac na swoim terenie.

2. WYMAGANIA OGOLNE

2.1.Wykonawca wspoétpracuje w zakresie wykonywanych ustug z przedstawicielem Spétki
wskazanym w umowie.

2.2. Przed przystgpieniem do pracy Wykonawca i jego Podwykonawca zobowigzany jest zapoznac
sie z wymogami ochrony $rodowiska, przepiséw p. poz oraz bezpieczeristwa i higieny pracy w
ramach obowigzujacej w MWIK ,Instrukcji dla wykonawcéw zewnetrznych” co potwierdza
podpisanym oswiadczeniem - Zatgcznik nr 1.

2.3. Kazdy Wykonawca, ktéry zamierza zatrudni¢ swojego Podwykonawce do realizacji catosci lub
czesci zadania okredlonego umowa, jest zobowigzany poinformowaé Spétke.

2.4. Wykonawca zobowigzuje sig do:

2.4.1. sporzadzenia listy pracownikdw (imie i nazwisko, stanowisko), ktérzy beda wykonywali
prace na terenie MWIK w Koszalinie i przekaze jg przed rozpoczeciem prac kierownikowi
dziatu na terenie, ktérego realizuje umowe,

2.4.2. dopuszczenia do pracy pracownikéw posiadajgcych aktualne zaswiadczenia lekarskie o
braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na danym stanowisku,

2.4.3. zorganizowania pracy w sposob zapewniajacy pracownikom bezpieczne i higieniczne
warunki pracy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami bhp,

2.4.4. zapewnienia pracownikom przeszkolenia w zakresie zagrozen dla bezpieczeristwa i zdrowia
w miejscu i podczas wykonywania prac,

2.4.5. zapewnienia podlegtym pracownikom odpowiedniej odziezy i obuwia roboczego,
atestowane Srodki ochrony indywidualnej oraz bezwzglednego dopilnowania ich
zastosowania,

2.4.6. zastosowania do wykonania przedmiotu umowy maszyn i urzadzer, ktére spetniaja
wymagania obowigzujacych przepiséw prawnych w tym zakresie.

3. PODSTAWOWE CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY
3.1. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ koordynatora, ktéry bedzie odpowiedzialny za:
3.1.1. sprawowanie nadzoru nad bezpieczeristwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw
zatrudnionych do realizacji zlecenia ustalonego przez strony w umowie,

3.1.2. wspdtdziatanie z Inspektorem ds. BHP Spdtki w przypadku wystgpienia zagrozen dla
zdrowia lub zycia.
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3.2.Koordynator Wykonawcy zgfasza Inspektorowi ds. BHP potrzebe przeszkolenia pracownikéw
realizujacych inwestycje na terenie Spdtki przed przystgpieniem do realizacji robdt. Specjalista
ds. BHP wyznacza termin realizacji szkolenia wprowadzajacego.

3.3. Specjalista ds. BHP podczas szkolenia wprowadzajgcego zapoznaje pracownikéw Wykonawcy z
wystepujgcymi zagrozeniami dla bezpieczeristwa i zdrowia w miejscu i podczas wykonywania
prac oraz zapoznaje z uregulowaniami wewnetrznymi obowigzujagcymi na terenie Spotki
dotyczacy i bezpieczenstwa i higieny pracy, p. poz i ochrony srodowiska.

4. WARUNKI KORZYSTANIA Z MEDIOW

4.1. Spétka moze zapewni¢ Wykonawcy odptatnie dostep do medidéw energetycznych, wodnych i
innych, w zakresie niezbednym do wykonania pracy.

4.2. Zabrania sie Wykonawcy samowolnego poboru mediéw.

5. SPOSOB MAGAZYNOWANIA MATERIALOW

5.1. Wykonawca moze sktadowac na terenie Spétki materiaty potrzebne do wykonania zleconych
prac, tylko w miejscach wyznaczonych i uzgodnionych z przedstawicielem Spoétki.

5.2. Wykonawca nie moze wwozi¢ na teren Spotki bez konsultacji z Kierownikiem Wydziatu ds.
Srodowiska Spétki jakichkolwiek materiatéw, substancji, mogacych zanieczysci¢ wode, glebe
lub powietrze atmosferyczne.

5.3. Wykonawcy w trakcie prowadzenia robdt nie wolno wylewaé do kanalizacji i do gleby
jakichkolwiek zracych, trujgcych substancji i ptynow.

6. SPOSOB POSTEPOWANIA Z ODPADAMI

6.1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za postepowanie z wytworzonymi odpadami w sposob
zapewniajgcy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz ochrone srodowiska zgodnie z Ustawg o
odpadach z dnia 27.04.2001 r. ( Dz. U. z 2010 nr 185, poz. 1243 ze zmianami).

6.2. Wykonawcy zabrania sie spalania, wylewania i wyrzucania do wad, gleby lub do kanalizacji oraz
wwozenia jakichkolwiek odpadow na teren Spotki.

6.3. Wykonawca zobowigzuje sie do:

6.3.1. segregacji odpadow,

6.3.2. zabezpieczenia miejsc sktadowania odpaddw powstatych w wyniku swiadczenia ustug, w

szczegdlnosci odpaddw niebezpiecznych, uniemozliwiajgcych skazenie gleby, powietrza,
waod,

6.3.3. oznakowania i zabezpieczenia miejsc sktadowania odpaddéw niebezpiecznych oraz
pojemnikéw z odpadami,
6.3.4. prowadzenia kart ewidencji oraz kart przekazania odpadow.

7. METODYKA POSTEPOWANIA NA WYPADEK AWARI|, ZAGROZENIA SRODOWISKA

7.1. Wykonujgcy prace, ktére wymagajg uzycia substancji niebezpiecznych Iub ktérych
wykonywanie moze doprowadzi¢ do powstania substancji niebezpiecznych powinien ustalic
stopien zagrozenia srodowiskowego z tym zwigzany na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie rodzajow i ilosci substancji niebezpiecznych,
ktorych znajdowanie sie w zaktadzie decyduje o zaliczeniu go do zaktadu o zwiekszonym ryzyku
albo zaktadu o duzym ryzyku wystgpienia powaznej awarii przemystowej ( Dz. U. z 2002 nr 58,
poz. 535 ze zmianami).
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8. PODSTAWOWE WYMOGI PODCZAS WYKONYWANIA PRAC

8.1.Wszelkie dziatania Wykonawcy muszg by¢ zgodne z zakresem ustalonym i zatwierdzonym przez
strony w umowie.

8.2.Pracownicy Wykonawcy powinni przebywac tylko w tych obszarach Spétki, ktére zostaty im
udostepnione do wykonania przedmiotu umowy.

8.3.Po kaidym dniu zakoriczenia prac Wykonawca pozostawia teren uporzadkowany i
zabezpieczony.

8.4.Praca w zbiornikach i w innych przestrzeniach zamknietych jest dozwolona dopiero po trwatym
odcigciu zbiornika od czynnych instalacji, przewietrzeniu, dokonaniu analizy zawartosci tlenu
oraz stezenia substancji toksycznych i palnych.

8.5.0 wszelkich zauwazonych nieprawidtowosciach, mogacych stworzyé zagrozenie dla
bezpieczenstwa i zdrowia pracownikéw Wykonawcy jak i pracownikéw Spotki Wykonawca
zawiadamia natychmiast Inspektora ds. BHP.

8.6.W przypadku braku wyposazenia pracownikéw w odziez robocza i ochronng, $rodki ochrony
indywidualnej, a takze w sytuacji gdy sposéb wykonywania pracy stwarza zagrozenie dla zycia
lub zdrowia, Inspektor ds. BHP zastrzega mozliwos$¢ nie dopuszczenia Wykonawcy do realizacji
robot do czasu dopetnienia formalnoéci.

9. ZASADY PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW P. POZ. PRZEZ WYKONAWCE
9.1. Spoétka przekazuje w razie potrzeby Wykonawcy do zapoznania sie , Instrukcje bezpieczeristwa
pozarowego w MWIK Sp. z 0.0.” obowigzujgcg w budynku prowadzenia prac objetych umowa.
9.2.Wykonywanie prac pozarowo niebezpiecznych nalezy skonsultowac¢ z Inspektorem ds. BHP, nie
poZniej niz na jeden dzien przed ich rozpoczeciem.
9.3.Wykonawcom bedacym uzytkownikiem urzadzen zasilanych energig elektryczng lub gazem
palnym zabrania sie dokonywania czynnosci, ktére mogtyby dodatkowo stworzy¢ zagrozenie
pozarowe lub wybuchowe, w tym szczegdlnosci:
9.3.1. uzytkowania dodatkowych ogrzewaczy elektrycznych,
9.3.2. korzystania z uszkodzonych instalacji, urzadzen elektrycznych i gazowych,
9.3.3. wiaczenia do sieci jednoczesnie takiej ilosci urzadzen elektrycznych, ze tgczny pobdr energii
elektrycznej moze spowodowac przecigzenie,
9.3.4. pozostawianie bez dozoru wigczonych do sieci urzadzen elektrycznych nie
przystosowanych do ciggtej eksploatacji,

9.3.5. zastawiania dojscia do czynnych tablic rozdzielczych, wytacznikdow, przetgcznikow itp.
urzadzen elektrycznych,

9.3.6. pozostawienie nie wylaczonego doptywu energii elektrycznej po zakoriczonym dniu pracy.

9.4.Wykonawcy zabrania sie samowolnego wykonywania przerdbek i remontéw urzadzen oraz
instalacji elektrycznych lub gazowych.

9.5.Prowadzenie prac spawalniczych na terenie Spotki przez Wykonawcéw, moze odbywac sie przy
przestrzeganiu nastepujacych zasad:

9.5.1. zabezpieczenia terenu prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych w sprzet gasniczy,

9.5.2. ustalenia miejsca sktadowania butli z gazem oraz ich ilosci.

9.6.Po kazdym uzyciu sprzetu p. poz bedacego wtasnoscig Spotki nalezy powiadomic¢ Specjaliste
ds. BHP.
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10. TRYB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WYPADKU PRZY PRACY ORAZ
ZDARZENIA POTENCIALNIE WYPADKOWEGO

10.1. W sytuacji wystgpienia wypadku przy pracy albo zdarzenia potencjalnie wypadkowego,
podczas pracy na rzecz Spétki, Koordynator wyznaczony przez Wykonawce jest zobowigzany
natychmiast poinformowac Inspektora ds. BHP.

10.2. Postgpowanie powypadkowe prowadzi zespét powypadkowy powotany przez pracodawce
poszkodowanego pracownika,

10.3. Koordynator wyznaczony przez Wykonawce zobowigzany jest po zakornczeniu pracy nad
realizacjg zlecenia przedstawi¢ informacje o zaistniatym wypadku przy pracy oraz zdarzeniu

potencjalnie wypadkowym. Stosowne dokumenty w powyiszym zakresie Koordynator
przekazuje Inspektorowi ds. BHP.

11. Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2018 r.

Strona5z6



V'V-| Miejskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Koszalinie

Dokumenty Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

31_Instrukcja dla wykonawcow zewnetrznych Obowigzuje 01.02.2018 .

Zatacznik nr 1
Koszalin, dn. e,

Nazwa i adres wykonawcy
OSWIADCZENIE

Bedac upowaznionym do reprezentowania ww. firmy jako wykonawca prac realizowanych na
terenie Miejskich Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Koszalinie realizujgcego przedmiot
UMOWY NI ..ocoevnrrereennenese Z ANIA cvreicrvennenenn.. 0SWiadczam co nastepuje:

1. Zobowigzuje sie do przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw prawa zawartych w:

e Kodeksie Pracy,

e Prawie Budowlanym,

e Ogolnych przepisach i powszechnie obowigzujacych zasadach BHP,

e |Instrukcji dla wykonawcéw zewnetrznych $wiadczgcych ustugi w budynkach,
obiektach i na terenach nalezgcych do MWiK Sp. z 0.0. w Koszalinie.

2. Przekazuje Dziatowi Inwestycji i Remontéw MWIiK Sp. z 0.0. w Koszalinie uprawnien do
wydawania polecert moim pracownikom i zatrudnionym w moim imieniu podwykonawcom
dla rzeczowego zakresu ustug.

3. Pracownicy firmy posiadaja:

e Aktualne zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania prac na
danym stanowisku pracy.

e Aktualne szkolenia BHP - zaswiadczenie o przeprowadzonym instruktazu
stanowiskowym na danym stanowisku pracy.

e Aktualne uprawnienia do obstugi maszyn i urzadzern wymagajacych stosownych
uprawnien i kwalifikacji.

e Atestowane i okresowo poddawane przegladom urzgdzenia, maszyny i narzedzia.

e Odpowiednie do danej pracy odziez ochronng, sprzet ochronny i zabezpieczajacy.

4. Potwierdzam, ze pracownicy firmy zostali zapoznani z ryzykiem zawodowym zwigzanym z

realizowanym zakresem prac, Instrukcja dla wykonawcéw zewnetrznych, a takze zostali
przeszkoleni z zasad udzielania pierwszej pomocy przed medycznej oraz ochrony
przeciwpozarowe;j.

W imieniu i za Wykonawce zobowigzanie podjat:
I i NAZWISKO soc s st et s

SEANOWISKO/FUNKCIR <..coccisiviiaiaiioiososmisammsmmsmsnssnsssssitsinssssisossonss
DB i

Strona6z6



